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Fragenbogen und Datenerfassung  

zur Gründung einer GmbH 

Diese Checkliste dient der Vorbereitung Ihres Beratungsgesprächs sowie der Fertigung eines 
Entwurfes zur Gründung Ihrer GmbH und ermöglicht Ihnen, vorab einen Überblick über die 
benötigten Informationen zu gewinnen.  
 
Für Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.  
 
Wir weisen darauf hin, dass diese Checkliste nicht die persönliche Beratung im Einzelfall 
ersetzen kann. Die Beauftragung eines Entwurfs löst Kosten nach den gesetzlichen 
Bestimmungen des GNotKG aus. 
 

 
Allgemeine Angaben zur Gesellschaft 

 
Firma der Gesellschaft  
 

 

Sitz der Gesellschaft  
 

 

Inländische Geschäftsanschrift  
 

 
 
 

Unternehmensgegenstand  
 Erfordernis behördlicher Erlaubnisse, Genehmigungen 
 Ermittlung des Schwerpunkts der Geschäftstätigkeit 

 

 
 
 

Musterprotokoll – bitte Hinweise beachten! 
(vereinfachtes Verfahren der GmbH-Gründung)  
 

    ☐  Ja               ☐  Nein 

 
Betrag des Stammkapitals  
 Mindeststammkapital: 25.000,00 EUR 

 

Zahl und Nennbeträge der Geschäftsanteile  
o Nennbetrag zwingend auf volle Euro 
o Empfehlung: Geschäftsanteile zu einem Nennbetrag von 1,00 EUR 

 

 

Einzahlung bei Bargründung  
 Einzahlung von mindestens einem Viertel auf einen jeden 

Geschäftsanteil 
 Gesamtbetrag der geleisteten Stammeinlagen muss mindestens die 

Hälfte des Mindeststammkapitals erreichen 

☐   Voll              
☐   Zur Hälfte          
☐   zu  ……  % 

Sachgründung  
 Sacheinlagen (Erfordernis eines Sachgründungsberichts) 
 verdeckte Sacheinlage 
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Personen der Gründungsgesellschafter 

 
1. Gründergesellschafter  
Name   

 
Vorname   

 
Geburtsdatum   

 
Anschrift   

 
Email   

 
Staatsangehörigkeit   

 
Zahl und Nennbeträge der übernommenen 
Geschäftsanteile  

 

2. Gründergesellschafter   
Name   

 
Vorname   

 
Geburtsdatum   

 
Anschrift   

 
Email   

 
Staatsangehörigkeit   

 
Zahl und Nennbeträge der übernommenen 
Geschäftsanteile  

 

3. Gründergründergesellschafter  
Name   

 
Vorname   

 
Geburtsdatum   

 
Anschrift   

 
Email   

 
Staatsangehörigkeit   

 
Zahl und Nennbeträge der übernommenen 
Geschäftsanteile  
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Personen der Geschäftsführer 

 
 1. Geschäftsführer 

(nur ein Geschäftsführer 
bei Musterprotokoll)

2. Geschäftsführer  3. Geschäftsführer  

Name   
 

  

Vorname   
 

  

Geburtsdatum   
 

  

Anschrift  
 

   

Email   
 

  

Staatsangehörigkeit   
 

  

Vertretungsberechtigung  
(Einzel- oder 
Gesamtvertretung)   

   

Befreiung von § 181 BGB 
gewünscht 
 
 

☐Befreiung nach § 181 
Alt. 1 und 2 BGB 
☐Befreiung nach § 181 
Alt. 1 BGB 
(Selbstkontrahieren) 
☐Befreiung nach § 181 
Alt. 2 BGB 
(Mehrfachvertreten) 
 

☐Befreiung nach § 181 
Alt. 1 und 2 BGB 
☐Befreiung nach § 181 
Alt. 1 BGB 
(Selbstkontrahieren) 
☐Befreiung nach § 181 
Alt. 2 BGB 
(Mehrfachvertreten) 
 

☐Befreiung nach § 
181 Alt. 1 und 2 BGB 
☐Befreiung nach § 
181 Alt. 1 BGB 
(Selbstkontrahieren) 
☐Befreiung nach § 
181 Alt. 2 BGB 
(Mehrfachvertreten) 
 

 

 
Gestaltungswünsche Gesellschaftsvertrag 

 
 
Es empfiehlt sich, in den Gesellschaftsvertrag Bestimmungen aufzunehmen über:  
 
Gesellschafterversammlung  ☐  Präsenz  

☐  Online 
 

Geschäftsführung, Vertretung  
(siehe oben)  

 Gesetzlicher Vertreter  
 Aktiv- und Passivvertretung  
 Alleiniger Geschäftsführer  
 Gesamtvertretung  
 Einzelvertretung  
 Befreiung von den Beschränkungen des § 

181 BGB  
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Geschäftsjahr (§ 240 Abs. 2 HGB) ☐Kalenderjahr  
☐Vom Kalenderjahr abweichender Zeitraum  
☐Rumpfgeschäftsjahr  
 

Jahresabschluss, Ergebnisverwertung   Minderjähriger Gesellschafter 
 Verteilung Ausschüttung 

Einziehung von Geschäftsanteilen  
(§ 34 GmbHG)  

 Mit Zustimmung  
 Ohne Zustimmung   

 
Tod eines Gesellschafters   Freie Vererblichkeit des Geschäftsanteils  

 Erbengemeinschaft als Inhaber  
 Einziehung des Geschäftsanteils  

Verfügung über Geschäftsanteile   Freie Übertragbarkeit des Geschäftsanteils  
 Beschränkung der Abtretung (Vinkulierung) 
 Ausschluss der Abtretung  
 Verpfändung und Nießbrauch  
 Zusammenlegung und Teilung von 

Geschäftsanteilen  
 

Abfindung   Berechnung, Höhe, Auszahlung und 
Verzinsung  

 Empfehlenswert: Wertermittlung nach 
Grundsätze zur Durchführung von 
Unternehmensbewertungen (IdW)  

Befreiung von Wettbewerbsverboten   
Gründungsaufwand   Übernahme Gründungskosten  

 Gesellschaft (bis 10% des Stammkapitals) 
 Hinweis: nachträgliche Übernahme – 

verdeckte Gewinnausschüttung  
 

 
Hinweise bei der Verwendung eines Musterprotokolls 

 
Die Verwendung eines Musterprotokolls ist nachteilig:  
 

1. Es fehlt, z.B. die Möglichkeit, die Befreiung von einem Wettbewerbsverbot zu regeln, 
sodass später die Gefahr der verdeckten Gewinnausschüttungen mit 
Schadensersatzfolgen drohen können.  

2. Dem Musterprotokoll mangelt es an einer Regelung, wonach die Einziehung eines 
Geschäftsanteils möglich ist.  

3. Regelungen zur Abfindung von Gesellschaftern fehlen.  
4. Regelungen zur Vinkulierung fehlen ebenso und verschärfen die Nachteiligkeit erheblich  
5. Es kann lediglich ein einziger Geschäftsführer bestellt werden.  
6. Es kann keine allgemeine Vertretungsbefugnis für die Geschäftsführer geregelt werden, 

die auch für die nachfolgenden Geschäftsführer gilt.  
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Allgemeine Hinweise 

 

Die Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten erfolgt nach den Vorschriften des 
Datenschutzrechtes zu dienstlichen Zwecken. Auf die anliegenden Hinweise zum Datenschutz 
wird verwiesen. 

Zur Beurkundung müssen alle Beteiligten einen gültigen Personalausweis oder Reisepass 
mitbringen. Sind Namensänderungen (etwa durch Heirat) hierin nicht vermerkt, sind auch 
hierüber amtliche Urkunden (z.B. Heiratsurkunde) vorzulegen. 

Fertigt der Notar auftragsgemäß den Entwurf eines Vertrages, so fallen hierfür Gebühren an, 
auch wenn später keine Beurkundung erfolgt (KV Nr. 21302 ff. GNotKG). Bei späterer 
Beurkundung im selben Notariat werden die Entwurfsgebühren auf die Beurkundungsge- 
bühren angerechnet (Vorbem. KV 2.1.3 Abs. 2 GNotKG). 

Bei Fragen und / oder Vereinbarung eines Besprechungs- oder Beurkundungstermins wenden 
Sie sich gerne an die zuständige Sachbearbeiterin Frau Paula Bieker, E-Mail: 
p.bieker@hansa-treuhand.de, Tel. 02722/6908-20. 

 

Hiermit wird der Auftrag zur Erstellung eines Entwurfs einer Gründungsurkunde und 
Handelsregisteranmeldung sowie der Beurkundung ausdrücklich bestätigt.  

Die zur Abwicklung der Beurkundung erforderlichen Daten werden bei dem Notar mit Hilfe 
elektronischer Datenverarbeitung (EDV) im Rahmen der Zweckbestimmung dieser Urkunde 
gespeichert und verarbeitet. 

 

_____________, den _____________ 

 

 

………………………………………………………… 

Unterschrift Auftraggeber 
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